Veranstaltungseintrage erfassen ‘ ‘

bermgen

gemeinde mit weitsicht

Zustandige Abteilung: Gemeindekanzlei
Ansprechperson: Andrina Weber (kanzlei@beringen.ch)

Veranstaltungen auf der neuen Website der Gemeinde Beringen eintragen

Den Firmen und Vereinen stehen Erfassungsmasken zur Verfligung um die Veranstaltungseintrage
selbst vorzunehmen. Die Eintrage werden anschliessend durch die Gemeindeverwaltung geprift und
freigeschalten.

Falls Sie noch keine Zugangsdaten haben (User und Passwort) melden Sie sich bitte bei Andrina We-
ber (kanzlei@beringen.ch). Sie wird lhnen die notwendigen Informationen zustellen.

Welche Veranstaltungen kdnnen auf unserer Website publiziert werden?

» Ausschliesslich Anlisse, welche in Beringen stattfinden
» Die Anldsse missen 6ffentlich sein (keine internen Anldsse wie GV etc.)
» Der Inhalt darf weder sexistisch noch rassistisch sein

Melden einer Veranstaltung

P
b erlngen & BEISPIEL HOME NEWS VERANSTALTUNGEN A-Z SUCHE:

gemeinde mit weitsicht

Portrait Verwaltung Kultur & Freizeit Behorde & Politik Beringen Online

Veranstaltungen

Feier am Wochenende 30.1 bis 31.1.2016
Beispielveranstaltung in Beringen Feiern Sie mit uns Ende Januar. Wir laden Sie herzlich ein.

19 - 21 Februar 2016

Folgende Informationen zu lhrer Veranstaltung kénnen auf der neuen Website hinterlegt werden:

Titel

Datum
Kurz-Beschreibung
Link auf externe Seite
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Falls Sie Fragen bei der Erfassung lhrer Daten haben, melden Sie sich bitte bei Andrina Weber (kanz-
lei@beringen.ch).

1. Anmelden

Um eine Veranstaltung zu melden missen Sie sich als erstes anmelden. Dies erfolgt mit dem
Schloss.

—=
b erlngen N. HOME NEWS VERANSTALTU

gemeinde mit weitsicht

Portrait Verwaltung Kultur & Freizeit

Sobald Sie angemeldet sind, kdnnen Sie mit einem erneuten Klick auf das Schloss-Symbol ei-
ne Auswahlmaske 6ffnen. Mit der Auswahl "Veranstaltung melden" kommen Sie auf die ent-
sprechende Erfassungsseite.

= \leranstaltung melden
> Prafil bearbeiten

> Abmelden

2. Veranstaltung erfassen
Titel Geben Sie hier den Titel der Veranstaltung ein
Datum Datum der Veranstaltung

Datum: Format: TT.MM.JJJ (nur fur Sortierung)
Beispiel: 05.10.2015

Datumstext Falls dieses Feld leergelassen wird, wird das Da-
tum wie oben erfasst im Stil "Montag, 5. Oktober
2015" angezeigt.

Eine mehrtagige Veranstaltung kann als "11. / 12.

Seite 2 von 4



Veranstaltungseintrage erfassen ‘ ‘

bermgen

gemeinde mit weitsicht

Marz 2016" erfasst werden.
Kurz-Beschreibung Beschreibung der Veranstaltung

Aus Sicherheitsgriinden ist es nicht moglich, Formatierungen im
Text zu verwenden (fett, unterstrichen etc.).

Link auf externe Seite | Falls Sie fir die Veranstaltung eine eigene Website haben, kon-
nen Sie diese hier hinterlegen.

Es ware auch moglich die Website der Firma, des Vereins oder
der Organisation zu hinterlegen.

Wie lautet der Titel der Veranstaltung?

Titel

Wann findet die Veranstaltung statt?

Datum

Datumstext

Beschreiben Sie die Veranstaltung

Kurz-Beschreibung

Sobald alle gewliinschten Eingaben getatigt sind, missen Sie die Arbeit mit "Veranstaltung
melden" abschliessen (ganz unten auf dem Erfassungsformular).
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Die zustdndigen Personen in der Gemeindeverwaltung werden lhre Eingaben so schnell wie
moglich priifen und anschliessend den Eintrag freischalten.

3. Verarbeitung beenden

Sobald Sie die Erfassung der Veranstaltung abgeschlossen haben, miissen Sie sich abmelden.
Mit einem erneuten Klick auf das Schloss-Symbol wird eine Auswahlmaske gedffnet. Mit der
Auswahl "Abmelden" beenden Sie diese Verarbeitung.

= Veranstaltung melden
> Profil bearbeiten
> Abmelden
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